REGLEMENT
FOR
Kommunestyret og andre politiske utval

TOKKE

Vedteke av Tokke kommunestyre i sak 20/059 den 22.09.20.
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Innleiing
Dei sentrale lovene som gjev rammer for arbeidet i politiske organ er kommunelova

(kml), offentleglova (ofl) og forvaltningslova (fvl). | tillegg har Kommunanes
Sentralforbund (KS) gjeve ut rettleiarar for god kommunal mgteskikk.

Dette reglementet har med dei viktigaste fgringar fra gjeldande lover, og da er det
visa til lov og paragraf som faresegna er henta fra.

8§ 1 Konstituering

Etter nyval kallar ordfgrar for det farre kommunestyret inn til konstituerande mgte
innan utgangen av oktober, og leiar mgtet fram til ordfgrar for det nyvalde
kommunestyret er vald i mgtet (kml 87-1).

Pa det konstituerande mgtet skal kommunestyre godkjenne valet, velje medlemer og
varamedlemer til formannskapet - og blant desse ordfgrar og varaordfgrar, samt
kontrollutval (kml 87-1) og valnemnd.

Formannskapet veljast ved hgvetalsval — jf kml §7-4. Det veljast 7 medlemer og like
mange varamedlemer fra kvar liste som lista far medlemer - med eit tillegg av 2.

Formannskap, ordfgrar og varaordfarar trer i funksjon fra det tidspunkt dei er valde.
Andre utval, nemnder og rad held fram til nye er valde, men ikkje lenger enn til fyrste
arsskifte i valperioden (kml §7-1).

§2 Valnemnd

Alle parti i kommunestyret har rett til plass i valnemnda, og stgrre partigrupper kan ha
fleire medlemer. Ordferar er leiar.

Valnemnda fremjar forslag til medlemer av (hovud)utval, nemnder og rad som
kommunestyret skal velje medlemer til.

Valnemnda kan fremje forslag om endringar i talet pA medlemer i eit politisk organ
dei skal foresla medlemer til.

§ 3 Val av utval, nemnder og rad

Medlemer samt leiar og nestleiar av andre politiske organ enn formannskapet skal sa
langt rad er veljast pA kommunestyret sitt andre mgte i perioden.

Valet haldast som hgvetalsval, og det veljast like mange medlemer som i perioden
far om ikkje kommunestyret gjer vedtak om anna.

Opposisjonen skal ha leiar og fleirtal i kontrollutvalet.

8 4 Innkalling til mgte — mgteplan

Kommunestyret vedtek far arsskiftet mgteplan for komande ars mgate i politiske
organ. Ordfgraren eller leiar av utval (tilsvarande) kallar inn til kvart mgte, og kan
avlyse eller endre tidspunkt nar det er grunnlag for dette.

1/3 av medlemene kan ogsa krevje at mgte vert halde (kml §11-2).

Innkalling sendast elektronisk til dei representantane som har kommunalt nettbrett
eller tilsvarande. Alle andre ma hente mgtedokumenta pa kommunen si heimeside -
dette gjeld da varamedlemer, administrasjonen sjglv og media.

Innkalling med sakliste og saksdokument skal vere medlemane i hende 7 dagar fer
mgtet.
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85 Lukka saker

Saker som det er grunn til & tru at organet vil handsame i lukka mgte skal sta pa
saklista pa ein mate som ikkje avslarer teiepliktige opplysningar.
Saksdokumenta til lukka saker sendast i brev.

Medlemer av politisk organ kan be om a fa tilsendt heile eller delar av
saksdokumenta pr post i seerlege hgve.

§6 Om gild/ugildskap

Reglane om nar ein er ugild gjeng fram av kommunelova § 11-10 og forvaltningslova
kap Il, 88 6-10. Idealet er at alle som deltek i handsaminga av ei sak er upaverka av
personlege omsyn — ein styrer pa vegne av fellesskapet.

Om ei sak har saerleg tyding for berre eigne eller naere slektningar sine interesser -
eller i tillegg eit fatal andre sine interesser, sa vil ein normalt vera ugild etter lova.
Den enkelte er sjglv ansvarleg for a vurdere om ein er ugild, og ved tvil melde fra om
dette slik at varamedlem kan kallast inn.

Om nokon trur seg eller andre ugilde i ei sak meldast det fra om dette til mgteleiaren
nar saka takast opp til handsaming om ikkje dette er gjort far.

Organet sjalv avgjer spgrsmalet om ein medlem er ugild. Varamedlemen trer inn nar
spgrsmalet om gildskap skal handsamast.

Ein er automatisk ugild nar ein sjglv eller slektningar i direkte line opp eller ned (dvs
foreldre, besteforeldre, barn og barnebarn) samt sysken er part i ei sak.
Det same gjeld ektefelle og tidlegare ektefelle(r) og deira tilsvarande slektningar.

Ein er ikkje automatisk ugild om sambuar eller kjeerast, nevg eller niese, tante eller
onkel, eller nokon ektefellen er i svogerskap med, er part i saka.

Ein er vidare ugild nar det ligg fare saereigne forhold, dvs at ein har eit szerleg forhold
(seerinteresse) til saka, men utan a vera direkte part i ho. Dette kan gjelde meir
perifere gkonomiske eller personlege interesser hja ein sjalv eller personar ein har eit
neert forhold til. Her nyttar organet skjgnn for & avgjere spgrsmalet, der omsynet til
almenta sin tiltru til organet er ein viktig premiss.

Sambuar/kjeerast sine interesser vil ofte koma inn under seaereigne forhold.

Ein folkevald kan sgkje om fritak fra & delta i handsaminga av ei sak av personlege
grunnar. Organet avgjer sgknaden etter skjgnn i den enkelte sak.

§ 7 Saksutgreiing — innstilling

Radmann er ansvarleg for at alle saker som administrasjonen legg fram for politiske
organ er tilstrekkeleg opplyst til at vedtak kan fattast (kml §13-1).

Sakene vert lagt fram med saksutgreiing og innstilling til vedtak med unnatak av
sakar som gjeld val av politiske representantar og ev sgknadar om permisjon eller
fritak fra politiske verv.
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8§ 8 Sakliste i politiske organ

Leiar er formelt ansvarleg for & setje opp saklista for mgta i organet, og kan utsetje til
seinare mgte saker som etter leiar si vurdering ikkje er klare for handsaming i
organet.

Leiar kan fare opp saker pa saklista jamvel om ikkje saka er utgreidd fra
administrasjonen si side (kml 811-3).

Delegerte administrative vedtak skal som hovudregel vera referatsak i hovudutval.

Har det kome inn grunngjevne spagrsmal (interpellasjonar) til ordfgrar eller mgteleiar
handsamast desse fgr den ordineere saklista.

Fyrste sak pa saklista er godkjenning av referat fra farre mgte.

89 Informasjon om politiske mgte, sakspapir og protokollar

Tid og stad for kommunestyremgte skal lysast i lokalavisa og innehalde saksliste. |
lysinga skal det visast til at saksliste, saksdokument og mgteprotokoll vert lagt ut pa
kommunen sine heimesider, samt i papirutgave i resepsjonen og pa bibliotekfilialane.

Formannskapet si endelege innstilling til budsjett og skonomiplan skal kunngjerast
seerskilt og ligge ute til offentleg ettersyn i minst 14 dagar fgr endeleg handsaming i
kommunestyret (kml §14-3).

810 Fjernmgte — kommunelova 88 11-7 og 11-8
Folkevalde organ treff til vanleg sine vedtak i magte (kml 811-2).

Leiaren av organet kan likevel avgjere at eit mgte skal haldast som fiernmgte i trad
med kml 811-7, eller ved skriftleg sakshandsaming i trad med kml §11-8 (e-post) i
seerlege hgve.

Fjernmgte skal vere tilgjengelege for presse og offentlegheita.

Seerlege hgve kan vere nasjonale forbod eller rad om & ikkje halde fysiske mgte av
omsyn til & unnga spreiing av smitte, at det ikkje er tid til & kalle saman til ordinaert
mgate, eller at saka ikkje er sa viktig at det blir sett pad som naudsynt med fysisk mate.

1/3 av medlemene kan likevel krevje fysisk mgate.

8§ 11 Mgateplikt — forfall

Medlemer av politiske organ har mgteplikt (kml 88-1). Forfall skal meldast munnleg
sa tidleg som rad til sekretariatet, som kallar inn varamedlem.

Tekstmelding eller e-post skal ikkje nyttast for & melde forfall.

Sekretariatet informerar mgteleiar Igpande om kven som mgter i mgte. Slik melding
kan sendast elektronisk.

Medlemer som ma ga fra eit mgte undervegs melder pa same vis fra til sekretariatet
pa fgrehand slik at varamedlem ev kan innkallast.

Melding om frafall i matet rettast til mateleiar.
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8§ 12 Administrasjonen si deltaking i politiske mgte

Radmannen peikar ut sekreteer for politiske organ.

Radmannen sjalv mater pa kommunestyret og formannskapet sine mgte, og avklarar
med ordfarar ev setterddmann ved forfall.

Radmannen kan overlate til andre a orientere for eller svara pa spgrsmal fra
kommunestyret eller formannskapet pa sine vegne (den som kjenner ei sak best).

Radmann har mate- og talerett i alle politiske organ, personleg eller ved ein av sine
underordna med unnatak av kontrollutvalet (kml §13-1).

§ 13 Mateleiing

Alle politiske mgte skal ha ein mgteleiar som styrer mgtet. Om den faste leiaren eller
nestleiar ikkje er til stades veljast ein mgteleiar i mgtet med simpelt fleirtal.

Mgteleiar nyttar klubbe eller liknande for & markere oppstart av mgtet, avraystingar,
nar ev taletid er ute, samt a patale upassande forhold som uro i salen, uhgvisk
sprakbruk osb.

§ 14 Mgte vert sett
Mgte i politiske organ tek til med opprop. Om minst halvparten av medlemene (inkl
varamedlemer) har mgtt er organet vedtaksfart (kml §11-9).

Innkallinga godkjennast om mgtet haldast i trdd med mateplanen.

Innkalling til ekstraordinsere mgte eller mgte der tid og stad for mgtet er endra
godkjennast etter skjgnn.

Er organet vedtaksfart og innkalling godkjent erkleerar mgteleiar mgtet for lovleg sett.
Ingen av medlemene kan da ga fra mgtet utan lgyve fra mateleiar.
Mobiltelefonar vert sett pa stille eller slege av.

8 15 Godkjenning av saklista

Forslag om endring av rekkjefylgja pa saklista bgr koma fram i starten av matet.
Undervegs i mgtet ber ein om ordet 'til dagsorden’ om ein vil foresla endringar pa
saklista. Organet avgjer sjglv ev endringsforslag med simpelt fleirtal.
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8§ 16 Tilleggssaker

Tilleggsaker er saker som ikkje er fgrt opp pa mateinnkallinga. Alle medlemer samt
radmann kan be om at ei tilleggssak vert fgrt opp pa saklista.

Tilleggssaker bgr sa langt rad er vera utgreidde av administrasjonen, og
saksdokument sendt ut far mgtet.

Mgteleiaren eller 1/3 av medlemene kan nekte & handsame (gjere vedtak i) ei
tilleggssak.

Forslag som vert lagt fram i mgtet om a oversende eit sparsmal eller ei sak til vidare
utgreiing i administrasjonen kan vedtakast med simpelt fleirtal.

§ 17 Taleliste — taletid

Mgteleiaren ordnar talelista — til vanleg i den rekkefylgje medlemene teiknar seg (ein
finger).

Ein kan be om replikk til kvart innlegg i ordskiftet (to fingrar). Replikk skal vera ein
kort merknad til eit innlegg eller avklarande spgrsmal.

| saerlege saker der ein ventar at ordskiftet dreg ut kan mgteleiaren foresla avgrensa
taletid og/eller tildele partigruppene avgrensa taletid til innleiing.

§ 18 Lukking av mgte

Alle politiske mate er opne for aimenta og media.

Politiske organ kan vedta & lukke handsaminga av heile eller delar av ei sak nar
offentleglova gjev heimel for dette eller ma lukke matet nar forvaltningslova krev det
(fvl §6).

Opprop samt godkjenning av innkalling og sakliste kan ikkje lukkast.

Saker som gjeld nokons personlege forhold - og som det er vanleg a ville halde for
seg sjalv eller innan naeraste familie, skal til vanleg vere lukka, og slike opplysningar
er teiepliktige (fvl 813).

Saker om nokons personlege tenesteforhold (personalsaker som tilsetjing, permisjon,
oppseiing, avskil og lgnsvilkar), skal lukkast.

8 19 Mgte som vert kringkasta
| mgte som vert kringkasta bgr ein av omsyn til lydarane gje ein stutt presentasjon av
kvar sak samt lesa opp innstilling til vedtak fgr ordskiftet tek til.

§ 20 Innlegg

Innlegg rettast til mateleiaren og opnar med “ordfgrar” eller "mgteleiar” etter kva som
hgver i den mgtelyden ein talar til.

Utval og nemnder kan vedta at slik formell tiltale vert slgyfa.

Korleis eit innlegg vert bygd opp er opp til den enkelte, men fylgjande kan vera ei
rettesnor:

— Start med ditt hovudsynspunkt (til demes om du star eller ikkje star innstillinga
eller andre framlegg som ligg fare) - det fyrste som vert sagt i eit innlegg
fangar som regel stgrst merksemd.

Legg du fram anna forslag til vedtak i saka sa varsle dette her.

— Kort framstilling av dei viktige sidene ved saka slik du ser det.

— Din argumentasjon for ditt syn i saka.

— Konklusjon og ev overlevering av ditt skriftlege forslag til mgteleiaren.

Mateleiar pliktar & patale uhgvisk sprakbruk eller framferd under innlegg, og innlegg
som ikkje held seg til saka.
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§ 21 Til dagsorden

Ynskjer eit medlem a foresla endringar i maten saksfgrehavinga vert gjennomfart pa,
ber ein om ordet "til dagsorden”. Innlegg til dagsorden far plass straks og fgr neste pa
talarlista. Til dagsorden kan vera forslag om avgrensa taletid, at sluttstrek vert sett,
motsegner til korleis saka vert handsama inkludert forslag om utsetjing eller
oversending til andre organ osb.

Eit ev ordskifte om dagsorden takast straks og sa kortfatta som rad.

8§ 22 Forslag om utsetjing av ei sak

Forslag om utsetjing av ei sak kan fremjast nar som helst medan saka er til
farehaving, og skal straks avklarast. Mgteleiar spgr om nokon vil ha ordet til
utsetjingsforslaget, og dei som teiknar seg ma halde seg til utsetjingsforslaget aleine.
Det same gjeld forslag om & sende saka over til andre organ eller til
administrasjonen.

Vert forslaget vedteke avsluttast handsaminga av saka straks, og ein gjeng vidare til
neste punkt pa saklista.

§ 23 Framlegg til vedtak

Alle medlemer av eit politisk organ har rett til & fremje forslag til vedtak i dei sakene
som er pa saklista. Framlegg til vedtak skal som hovudregel vera skriftleg, og det
skal ga fram av protokollen kven som har sett dei fram.

Er det fleire medlemer som stend bak eit forslag sa kan alle nemnast nar dei ber om
det.

Eit listesamarbeid eller parti kan ikkje sta aleine som formell forslagsstillar, men
enkeltmedlem(er) kan fremje forslag pa vegne av parti eller liste.

§ 24 Forslag vert trekt attende

Det er have til bade & fremje, trekkje attende og/eller endre eit forslag som er fremja
innan avrgystinga tek til — ogsa etter at strek er sett. Synsmatar og opplysningar som
kjem fram i ordskiftet kan gjera dette tenleg.

§ 25 Strek vert sett

Mgteleiaren fremjar forslag om at det vert sett (slutt)strek for ordskiftet nar saka
synest tilstrekkeleg opplyst eller ingen fleire ber om ordet til saka.

Forslag om strek skal straks voterast over og klubbast om det ikkje er motsegner.
Vert det sett fram nye forslag etter at strek er sett bar mgteleiar vurdere a forsla eit
kort ordskifte til dette nye forslaget (oppheve strek).
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§ 26 Avrgysting

Mgteleiaren er ansvarleg for a klargjere avrgystingsmaten far voteringa tek til.

Alle framlegg fra medlemene av organet har rett til & bli rgysta over.

Radmannens innstilling har ikkje slik status og ma takast opp av mgteleiar eller andre
medlemer for & koma opp til votering.

Har ei sak eitt framlegg til vedtak sa voterast det for eller mot. Er det fleire element
eller punkt i ei innstilling bar det voterast punktvis om nokon ber om dette.

Nar det er to ulike (motstridande) framlegg vert desse til vanleg sett opp mot
kvarandre. Ynskjer nokon & kombinere ulike framlegg bar ein setje fram eit eige
forslag der den ynskja kombinasjonen kjem klart fram.

Nar det er fleire enn to framlegg ma ein sgkje & ordne framlegga etter kor
ytterleggaande dei er. Hovudregelen er at det mest ytterleggaande framlegget vert
raysta over fyrst - ev at dei to mest ytterleggadande vert sett opp mot kvarandre. Det
framlegget som far fleirtal vert s sett opp mot det neste pa skalaen heilt til alle
framlegg er rgysta over.

Nar det ligg fare fleire framlegg til vedtak kan det oppsta usemje om
avrgystingsmaten da denne kan vera viktig for resultatet. Det skal da haldast eit eige
ordskifte og ev avrgysting over framgangsmaten ved avrgystinga — dvs i kva
rekkefylgje dei ulike framlegga skal bli sett under votering.

For & koma fram til den beste rgystematen i kompliserte avrgystingar, kan det vera
tenleg at mgteleiaren hevar matet og drgftar spgrsmalet med gruppeleiarane eller
administrasjonen fgr endeleg avrgystingsmetode vert klubba.

Det kan haldast prgveavraysting(ar) — som ikkje er gyldige vedtak, for a fa fram
matelydens reelle meining og slik avklare beste avrgystingsmate.

Saksfgrehavinga avsluttast med at mgteleiaren kunngjer resultatet av avrgystinga.

Feil ved avragystingsmaten som inneber at resultatet vert urimeleg paverka kan fare til
at vedtaket vert kjent ugyldig (av fylkesmannen ved mindretalsanke).

§ 27 Protokoll eller mgtebok

Det skal fgrast mgtebok for alle mgta i folkevalde organ.

Avrgystingsresultatet protokollerast slik at det gjeng fram korleis kvart enkelt medlem
har rgysta. Om eit listesamarbeid eller alla partimedlemer har rgysta likt er det nok a
protokollere kva listesamarbeidet eller partiet har rgysta.

8 28 Protokolltilfarsel

Ein protokolltiffgrsel er eit mindretals seerlege merknadar som ein ynskjer at kjem
med i protokollen i tillegg til dei framlegg til vedtak som uansett vert protokollera.
Organet kan i seerlege hgve med simpelt fleirtal nekte protokolltilfarsel (usaklege
protokolltilfarslar).
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8§ 29 Godkjenning av protokoll — iverksetjing av vedtak

Farebels mateprotokoll sendast ut elektronisk til alle som deltok pa eit mgte snarast
rad og seinast innan 7 dagar etter matet.

Ev merknadar til protokollen meldast attende innan ei veke etter slik utsending.

Nar fristen for & melde merknadar til farebels protokoll er ute blir protokollen lukka og
administrasjonen kan sende ut melding om - og setje i verk, vedtak.

Vedtak det ikkje er tvil om kan setjast i verk straks etter at mgtet er slutt. Ved tvil
samrar administrasjonen seg med mgteleiar.

Organet godkjenner mgteprotokollen endeleg i pafylgjande mate som fyrste sak, og
to av medlemene veljast til & underteikne.

§ 30 Interpellasjonar — grunngjevne spgrsmal

Alle medlemer av eit politisk organ kan rette spgrsmal til leiaren pa farehand (varsla
spgrsmal), samt i sjglve mgtet - ogsa om saker som ikkje star pa saklista (kml §11-
2).

Fegrebudde sparsmal (interpellasjonar) bar varslast i starten av mgtet under
godkjenning av saklista (om dei ikkje allereie stend pa saklista).

Farespurnadar som vert sett fram skriftleg minst 14 dagar far mgtet sendast ut med
innkallinga.

Har fgrespurnaden kome fram til mateleiaren minst 7 dagar fgr matet, har ein krav pa
svar i mgtet.

Er spgrsmalet (eller interpellasjonen) sett fram med kortare frist enn 7 dagar kan
mgateleiaren velje & berre gje eit farebels svar i mgtet, og endeleg svar i etterkant
eller i pafylgjande mgte.

Interpellasjonar/spgrsmal handsamast far ordineer sakliste i mgtet. Det opnast for
ordskifte til interpellasjonen etter at den som sette fram spgrsmalet ev har hatt ordet
til mateleiaren sitt svar.

Ynskjer ein at farespurnaden skal ende opp i eit realitetsvedtak ma framgangsmaten
for & fare opp tilleggssak pa saklista fylgjast — jf §16.
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